
 

 

事務補助員（会計年度任用職員）の募集について 

※会計年度任用職員とは、地方公務員法が適用される一般職の地方公務員で、１会計年度内（４月１日～翌年３月３１日）

で任用される非常勤職員のことをいいます。 

 

【募集概要】 

募集期間  令和７年３月３日～令和７年３月１７日 

募集人員 １人 

応募要件 

【組合職員としての要件】 

 地方公務員法第１６条に定める以下の欠格条項に該当する方は応募できま

せん。 

 １．禁固以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受け

ることがなくなるまで 

 ２．広島中央環境衛生組合職員として懲戒免職の処分を受け、当該処分の

日から２年を経過しない者 

 ３．日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した

政府を暴力で破壊することを主張すること政党その他の団体を結成し、

又はこれに加入した者 

【その他の要件】 

 ・基本的なパソコン操作（Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ他）が可能であること 

 ・普通自動車免許を有すること 

任用期間 令和７年４月１日から令和８年３月３１日まで  ※翌年度の更新無し 

勤務場所 広島中央環境衛生組合  東広島市西条町上三永 10759 番地 2 

業務内容  多目的広場利用受付・管理、地元委員会事務、支払伝票等作成、電話・窓口応対 

勤務時間等 
週５日 

８時３０分から１６時３０分（７時間。休憩１時間） 

時間外勤務 

なし   

※基本的に時間外勤務はありませんが、突発的な事案により時間外勤務をしていただく場合

があります。 

休日 
土曜日、日曜日、国民の祝日及び年末年始（１２月２９日から１月３日まで） 

※ただし、業務の都合により別の日と振替える場合があります。 

年次有給休暇 １０日 

報酬額等 

※給与改定により、支

給額が増減する場合が

あります。 

報酬額 月額 204,670 円（地域手当（3％）に相当するものを含む） 

通勤に係る交通費 規定により別途支給 

期末手当 規定により別途支給 

その他の手当 時間外勤務手当 

社会保険等 社会保険（健康保険・厚生年金）雇用保険は加入あり。また、公務災害補償が適



 

 

用されます。 

退職手当 制度なし 

申込方法 

市販の履歴書に必要事項を記入し、写真を貼付したう上、持参又は郵送により下

記「問い合わせ先」まで提出してください。 

（持参する場合） 

平日午前８時３０分から午後５時１５分までに、施設１課へ持参してください。 

（郵送する場合） 

封筒の表左下に「事務補助員申込み」と朱書きし、裏面に差出人の郵便番号、住

所、氏名を記入した上、郵送してください。 

その他 

・１カ月の条件付き採用期間があります。 

また、地方公務員法上の服務及び懲戒に関する規定が適用されます。 

・申込書の記載事項に不正がある場合、職員に採用される資格を失うことがありま

す。 

・無料駐車場あり 

問い合わせ先 

〒739-0022 

東広島市西条町上三永 10759 番地 2 

広島中央環境衛生組合施設１課 担当：岡崎 

ＴＥＬ：082-426-0820  

ＦＡＸ：082-426-0674 

 

 


